INSTITUCION EDUCATIVA CASD
NIT: 801.004.678-7

Invitacion Publica Nro 030

Reglamentario del Sector Educativo No 1075 de 2015 que compila los decretos 4791 del 2008 y 4807 del 2011, (Articulo 17
del decreto 4791 de 2008,) que le permite a la Institucidn establecer los procedimientos contractuales para la adquisicion de
bienes y servicios hasta los 20 SMMLV a través del Reglamento Interno de Contratacidgn. Suministro de elementos de
papeleria, Utiles de escritorio, materiales de oficina y papel para impresion, requeridos para el desarrollo de las actividades
administrativas, académicas y operativas de la Institucion Educativa CASD y su sede Santa Eufrasia, de conformidad con las
necesidades institucionales y las especificaciones técnicas establecidas por la entidad.

1. INFORMACION GENERAL

1.1 REGIMEN JURIDICO APLICABLE: E| Consejo Directivo de la INSTITUCION EDUCATIVA CASD del Municipio de Armenia,
en atencion a lo estipulado en el Articulo 13 de la Ley 715 de 2001, y en cumplimiento al Articulo 2.3.1.6.3.17 del Decreto
Unico Reglamentario del Sector Educativo No 1075 del 2015 que compila los decretos 4791 del 2008 y 4807 del 2011,
(Articulo 17 del decreto 4791 de 2008,), establece los procedimientos para la adquisicion de bienes y servicios hasta los 20
SMMLYV a través del Reglamento Interno de Contratacion.

1.2 OBJETO: Suministro de elementos de papeleria, Utiles de escritorio, materiales de oficina y papel para impresion,
requeridos para el desarrollo de las actividades administrativas, académicas y operativas de la Institucion Educativa CASD y
su sede Santa Fufrasia, de conformidad con las necesidades institucionales v las especificaciones técnicas establecidas por
la entidad.

1.2.1 ESPECIFICACIONES TECNICAS: ESPECIFICACIONES DEL OBJETO A CONTRATAR [l contratista deberd suministrar, de
manera parcial y de acuerdo con las necesidades de la Institucion, elementos nuevos, de primera calidad y en optimas
condiciones de uso, entre los cuales podran encontrarse: Papeleria 7 Resmas de papel tamano carta. 7 Resmas de papel
tamano oficio. 7 Papel bond en diferentes gramajes. ? Papel iris. ? Cartulina. ? Papel fotografico. 7 Papel adhesivo. 7 Papel
opalina. Utiles de escritorio ? Esferos. ? Lapices. ? Marcadores permanentes. ? Marcadores borrables. 7 Resaltadores. ?
Correctores. ? Borradores. ? Sacapuntas. ? Tijeras. ? Cosedoras. 7 Perforadoras. ? Grapadoras. ? Grapas. ? Clips. 7 Ganchos
legajadores. 7 Chinches. ? Bandas eldsticas. Materiales de oficina ? Carpetas. 7 Carpetas colgantes. ? Archivadores. 7 AZ. 7
Separadores. ? Sobres. ? Carpetas plasticas. 7 Carpetas de presentacion. 7 Cintas adhesivas, 7 Pegantes. ? Siliconas, ? Post-it.
7 Etiquetas adhesivas. ? Tintas para sellos. 7 Alimohadillas para sellos. 7 Calculadoras, 7 Demas elementos requeridos para el
funcionamiento institucional. Paragrafo: Las cantidades de cada elemento seran definidas por la Institucion durante la
ejecucion del contrato, de acuerdo con las necesidades que sc prescnten, hasta agotar el valor contratado. .

1.3 PLAZO DE EJECUCION: El plazo de ejecucién del presente contrato sera de 112 dias, contados a partir de la suscripcion
del Acta de Inicio.

1.4 PRESUPUESTO OFICIAL: Para cubrir los gastos derivados del contrato, la entidad dispone de un presupuesto oficial de
DIEZ MILLONES PESOS M/CTE, de acuerdo a la disponibilidad presupuestal expedida por la Tesoreria de la Institucion No 39
de Julio 06 de 2026 con cargo al rubro presupuestal 2.3.2,02.01.003.3899998, por valor de $10,000,000.00 PESOS M/CTE

1.5 FORMA DE PAGO: FORMA DE PAGO: La Institucion Educativa CASD cancelara el valor del contrato mediante pagos
parciales, de acuerdo con los elementos efectivamente suministrados y recibidos a satisfaccion por el supervisor del
contrato, hasta agotar el valor total contratado. Cada pago estard condicionado a: . Presentacion de la factura electrénica. .
Relacion detallada de los elementos suministrados. . Certificacion de recibido a satisfaccion expedida por el supervisor. .
Cumplimiento de las obligaciones contractuales y de los requisitos legales para el pago.

1.6 LUGAR DE EJECUCION DE LA ENTREGA DE BIENES O SERVICIOS: INSTITUCION | DUCATIVA CASD del Municipio de
Armenia

1.7 LUGAR FISICO EN QUE SE LLEVARA A CABO EL RECIBO DE LAS OFERTAS: Institucion Fducativa Casd, en Armenia
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QUINDIO Barrio Nidgara Carrera 24A Calle 6.

1.8 CAUSALES DE RECHAZO DE LAS PROPUESTAS: Ademas de los casos contemplados en la ley, procede el rechazo de
la oferta en los siguientes casos:

£l proponente esta incurso en causal de inhabilidad y/o incompatibilidad.

* Entrega extemporanca de la oferta.

* En el caso de que el oferente se encuentre incurso en las causales de inhabilidad o incompatibilidad fijados por la
constitucion y la Ley.

* Cuando en la oferta se encuentre informacion o documentos que contengan falsos datos, tergiversados, alterados o
tendientes a inducir en error a la institucion.

e Cuando se descubran acuerdos o maniobras fraudulentas por parte de los oferentes durante el proceso que impidan o
no garanticen la aceptacion objetiva de la ofef‘t"a,

* Cuando los valores de las ofertas sobrepasen el presupuesto oficial,

En cualquiera de los cventos anteriores la decision de rechazo se informara al respective oferente en la direccidn aportada
en su propuesta.

1.9 DECLARATORIA DE DESIERTO DEL PROCESO: La Institucion Educativa podra declarar desierto el presente proceso
de Seleccién inferior a 20 SMLMV, mediante comunicacion motivada, Gnicamente por causas que impidan la escogencia
objetiva de la oferta, estas son:

+ Cuando no se presente oferta alguna.
« Cuando ninguna oferta cumpla con las condiciones solicitadas en la presente invitacion.
* Cuando falte voluntad de participacion.

1,10 CRONOGRAMA DE LA INVITACION PUBLICA:

Actividad Fecha Lugar

Publicacién de invitacion publica

Julio 07 2026

Cartelera Institucional

Plazo maximo para la presentacion de ofertas Julio 09 2026 | Rectoria de la institucian
Evaluacion y verificacion de las propuestas Julio 10 2026 | Rectoria de la institucion
Comunicacion de la aceptaciéon de la oferta y respuesta a las observaciones Julio 10 2026 | Proveedor

1.11 CRITERIOS DE SELECCION:
De conformidad con el Manual de Contratacion Institucional, Acuerdo No. 08 del 12 de Junio de 2024

2. CRITERIOS DE EVALUACION DE LA PROPUESTA:

2.1 FACTOR ECONOMICO: Valor de la propuesta Para la evaluacion por precio la propuesta se revisara y se determinara si
existen errores en el calculo del precio total de la misma. De igual forma, de acuerdo con las ofertas presentadas, si la
Institucién Educativa considera que el precio es artificialmente bajo, requerira al proponente para que expligue las razones
que sustentan ese valor ofertado. Luego de escuchar los argumentos del oferente, se aceptara el rechazo o la continuidad
del proceso segun el caso.

3. DOCUMENTOS HABILITANTES: El oferente deberd adjuntar a la propuesta los siguientes documentos.
Persona natural:

e Propuesta econémica detallada.
* Fotocopia de la cedula de ciudadania
* Copia del RUT.
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» Certificado expedido por la Contralorfa, policia (antecedentes judiciales y medidas correctivas) procuraduria, REDAM,
Certificado de delitos sexuales.

« Constancia de aportes vigentes al Sistema General de Seguridad Social.

¢ Hoja de vida de la funcidn publica.

* Tarjeta profesional.

Personas Juridicas: Ademas de los enunciados anteriormente debera aportar:

« Certificado de existencia y representacién legal expedida por la cdmara de comercio o por la entidad que tenga la
compelencia para expedir dicho certificado con un plazo no superior a 30 dias calendario de expedicion.

* Fotocopia del documento de identidad del representante legal del proponente persona juridica.

* Hoja de vida en formate Unico de la funcién publica persona juridica

» E| objeto social de dicho certificado debera contener actividades rclacionadas con cl objeto a contratar.,

= E| representante legal debe estar autorizado para contratar un monto igual o superior al del presente proceso o0 no
poseer limitacion alguna para contratar.

s Las facultades del representante legal de la persona juridica para presentar la oferta y obligar a la persona juridica a
cumplir con el objeto del contrato, lo cual se verifica con la inscripcién del representante legal en el certificado de
existencia y representacion legal.

La ausencia de inhabilidades, incompatibilidades o prohibiciones de la persona juridica para contratar con el Estado. Este
requisito lo verifica la Institucion Educativa con la presentacion de una declaracion de la persona juridica en la cual esta
certifique que ni la persona juridica ni su representante legal estan incursos en inhabilidades, incompatibilidades o
prohibiciones.

Consorcios o Uniones temporales:

 Indicar si su participacion es a titulo de consorcio o unién temporal.

* Presentar documento de conformacién de consorcio o unién temporal con ¢l cumplimiento de los requisitos de ley:
representante legal, porcentaje de participacién, responsabilidad, domicilio, dates generales, y debe quedar claro que
se conforma dicha unién para cl presente nimero de proceso, indicando su respectivo objeto contractual. La no
presentacion del documento o el incumplimiento de los requisitos minimos sefialados anteriormente se tendra como
falta de capacidad para presentar la oferta.

* Designar la persona que para todos los efectos representara al consorcio o unién temporal, sefalando las reglas
basicas que existen entre ellos y su responsabilidad.

* Cuando el consorcio o union temporal este conformado por dos o mas personas juridicas, cada una de estas debe tener
en su objeto social actividad que guarde relacion con el presente proceso contractual.

¢ La postulacion de consorcios o uniones temporales, inhabilitara la postulacion de los miembros que formen parte de
estas mismas uniones como personas juridicas en un mismo proceso.

4. VERIFICACION DE LOS REQUISITOS HABILITANTES La INSTITUCION EDUCATIVA CASD de Armenia QUINDIO, verificara
los requisitos minimos habilitantes exclusivamente al oferente que haya presentado el precio mas bajo conforme a la
evaluacion. En caso de que este no cumpla con los mismos, se procederd a realizar la verificacion del proponente con el
segundo precio mas bajo y asi sucesivamente. En caso de no realizarse habilitacion alguna se declara desierto el proceso.

Cualguier informacion, consultar la cartelera Institucional.

QUINDIOQ, Julio 06 de 20
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